LOPORAN TOUGAS AKHIR

SISTEM DAN PROSEDUR PENGELOARAN KAS PADA KANTOR

Dia jukan Sebagai Salah Satu Persyaratan Menyelesaikan
Pendidikan Program Diploma lll Fakultas Ekonomi dan Bisnis

Universitas Lambung Mangkurat

Oleh:
Sulistina Melenda

2000311320007

PROGRAM STODI QKUONTAONSI

PROGROM DIPLOMA il
FOKOLTAS EKONOMI DAN BISNIS
ONIVERSITAS LAMBUONG MAONGKURAOT
BONJARMASIN

2023

Edit dengan WPS Office

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

LEMBAR PERSETUJUAN

DISETOJOI DAN DITERIMA
ONTOK DIAJUKAN PADA VJIAN LAPORAN TUGAS

OKHIR
Judul . Sistem dan Prosedur Pengeluaran Kas
pada Kantor Kecamatan On jir Muara
Nama . Sulistina Melenda
NIM : 2000311320007
Program Studi . DIl Qkuntansi
Ban jarmasin, 09 Juni 2023
Dosen Pembimbing, Koordinator Program Studi

D-lll Qkuntansi

J
Diah Fitriaty SE, M.Si.

co
NIP. NIP.
19770U4052010122002 1961406161991031005

i
Edit dengan WPS Office

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

LEMBAR PENGESAQHAN

TELAH DIOJIKAN PADA VUJIAN
LAPORAGN TOGAS AKHIR

Judul

Nama

NIM

Program Studi

No.

NOMA

Sistem dan Prosedur
Pengeluaran kas pada Kantor

Kecamatan On jir Muara
: Sulistina Melenda

. 2000311320038

: DIl Okuntansi

TIM PENGOJI :

Mellani Yuliastina, SE,
M.BK, Bk, CA
Diah FITRIOTY SE, }‘Qﬁ

M.Si

e

iii
Edit dengan WPS Office

TONDO TONGON

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

KAOTOA PENGANTAR

Ossalamu’alaikum Wr.Wb.

Dengan meman jatkan Puji Syukur Kehadirat
Tuban Yang Maha Esa atas limpahan rahmat dan
karunia-Nya penulis dapat menyelesaikan laporan
tugas akhir ini dengan judul “Sistem dan Prosedur
Pengeluaran Kas pada Kantor Kecamatan Onjir
Muara”. Odapun tujuan penulisan laporan ini untuk
melengkapi syarat-syarat memperoleh gelar ahli
Madya (A.Md) pada Program Diploma Ill Qkuntansi

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Lambung
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Mangkurat. Penulis menyadari bahwa laporan tugas
akhir ini masih banyak kekurangan. Penulis
mengucapkan terima kasihterhadap semua pihak yang
telah memberikan bekal pengetahuan serta bimbingan
yang diperoleh selama mengikuti perkuliaban di
Fakultas Ekonomi dan Bisnis Program Diploma Ili
Okuntansi dan bantuan dari semua pihak instansi
tempat penulis melaksanakan kegiatan penelitian,
sehingga laporan tugas akhir ini dapat terwu jud
sebagaimana mestinya. Dalam penyusunan laporan
tugas akhir ini, penulis banyak mendapat banyak
motivasi dan semangat dari beberapa pihak. Untuk itu

penulis mengucapkan terima kasih banyak kepada:

1. Yth. Bapak Dr. H. Otma Hayat, Drs. Ec.M.Si., Ok.,

CO selaku Dekan Fakultas Ekonomi dan Bisnis,

Universitas Lambung Mangkurat.

2. Yth. Bapak Dr. Sarwani, Drs, SE, M.Si, Ok, CO
selaku Ketua Program Diploma Il dan Ketua
Program Studi Okuntansi Diploma Illl Fakultas

Ekonomi dan Bisnis Universitas Lambung

Mangkurat.

3. Yth. Ilbu Diah Fitriaty, SE.,, M.Si selaku dosen

pembimbing yang telah memberikan izin dan
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10.

11.

bimbingan dalam pelaksanaan dan penyusunan
laporan tugas akhir.

Yth. Bapak H. Kasyful Onwar, SE, M.Si, OK, CAO
selaku Dosen Pembimbing Okademik yang telah
memberi arahan dalam tahapan perkuliahan.
Segenap Dosen Pengajar Jurusan Okuntansi
Program Diploma Illl Fakultas Ekonomi dan Bisnis
OUniversitas Lambung Mangkurat yang telah
membekali dengan ilmu pengetahuan yang sangat
berharga.

Teristimewa kedua orang tua saya yang tercinta
Bapak Rusdiansyah dan Ibu Noor Shalehah yang
selalu memberikan doa, nasehat, support dan
dukungan demi keberhasilan saya.

Adik-adik saya Mubhammad Nujhan dan
Muhammad Rizky Ramadhan yang ikut serta
memberi dukungan semangat.

Kepada nenek dan kakek saya yang selalu
mendoakan, dan memberi saya nasehat.

Segenap keluarga yang memberi dukungan dan doa.
Kepada pacar saya Muhammad Ali yang telah ikut
serta membantu saya memberi saya semangat

serta dukungan.

Teman-teman yang yang telah membatu dalam proses
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penulisan.

12. Seluruh pegawai kantor Kecamatan an jir Muara.
yang telah memberikan kesempatan dan tempat

untuk penulis melakukan penelitian.

13. Pihak lain yang bersedia membantu hingga

laporan ini dapat tersusun dengan baik.

Penulis telah berusaha semaksimal mungkin dan
menyadari dalam penyusunan laporan tugas akhir ini
masih banyak kekurangan dan jauh dari kata sempurna.
Oleh karena itu, saran serta kritik yang membangun
sangat diharapkan untuk meningkatkan kualitas
laporan dimasa yang akan datang. Semoga laporan ini

dapat membantu dan bermanfaat bagi semua pihak.

vil

Edit dengan WPS Office

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

DOFTOR ISI

LEMBOR PERSETUOJUAGN

o
VI

DEFTAR PRGN i i i e s i xii

1.1.  Latar Belakang

1.2 Perumusan masalah

1.3.  Tujuan Penelitian

1.0, Kegunaan Penelitian. ...

1.5. Metode Penelitian

1.5.1. Ruang Lingkup Penelitian. ...

1.5.2. Lokasi Penelitian

1.5.5. Teknik Pengumpulan Data

1.5.6. Teknik Onalisa Data

viii

Edit dengan WPS Office

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

2.1. Pengertian Sistem Informasi Okuntansi.............o 7
2.2. Pengertian Qkuntansi Keuangan Daerah......... 7

2. Puengeloloss Keoamngany DERra. .. o cconsmnees s | .8

2.4. Okuntansi Keuangan pada Organisasi Perangkat Daerah....... .8

2.5. BOkuntansi Pengeluaran Kas

2.6. Pencatatan Pengeluaran Kas Di Bendahara Pengeluaran Organisasi

Perangkat Daerah (OPD)..............o e
2.6.1. Penga juan Surat Penyediaan Dana (SPD).............cooii 11
2.6.2. Penga juan Surat Permintaan Pembayaran (SPP)___. .. .. ........11
2.6.3. Penga juan Surat Perintah Membayar (SPM)._........12
2.6.U. Penga juan Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D).................13
2.6.5. Penyajian Laporan Pertanggung jawaban Bendahara Pengeluaran

14

2.6.6. Pembukuan BendaharaPengeluaran.................. @ 15

2.6.7. Dokumen Yang Digunakan..........eee 17

BAB | | . 29

3.1. Profil Kantor Kecamatan On jir Muara

3.2, Visi dan MISi e D D
3.4d. Swakiar Organisast Instansti. oo e e 530

P's

Edit dengan WPS Office

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

U.1. Sistem Pengeluaran Kas pada Kantor Kecamatan On jir muara..... .10
H.2. Dokumen yang Digunakan Sistem Qkuntansi Pengeluaran Kas..... L0
U.3. Prosedur Sistem Qkuntansi PengeluaranKas........................ i
HU. Prosedur dan Bagan Olur Pengeluaran Kas Kantor Kecamatan

On jirMuara 112

I1.5. Pembahasan Hasil Penelitian..____ . R S U9

U.6. Kendala yang Dihadapi pada Sistem dan Prosedur Pengeluaran Kas

pada Kantor Kecamatan On jir Muara

U.7. Cara Mengatasi Kendala pada Sistem dan Prosedur Pengeluaran

Kas pada Kantor Kecamatan Onjir Muara..........oeice 00

0.1, KeSTMPUIAN it s D) O
= T o LT TmRNNIN | o

DAOFTOR PUSTOKRO oo o7

x

Edit dengan WPS Office

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

DAFTAOR GAMBAR

Gambar 2.6 1 Surat Penyediaan Dana (SPD)..

17
Gambar 2.6 2 Surat Permintaan Pembayaran (SPP)
18

Gambar 2.6 3 Surat Perintah Membayar (SPM)

19

Gambar 2.6. UL Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)

20

Gambar 2.6 5 Register SPP/SPM/SP2D.....

21

Gambar 2.6 6 Buku Kas Umum

21

Gambar 2.6.7 BuKu Kas UmatUme oo i

22

Gambar 2.6 8 Buku PembantuBank._.

22
Gambar 2.6 9 Buku Pembantu Kas Tunai
23
Gambar 2.6 10 Buku Pembantu Pa jak

23

Gambar-2:6 11 Buka Pémbantd Pah jar -.oouepe e

20

X1

Edit dengan WPS Office

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Gambar 2.6 10 Buku Pembantu Sub Rincian Obyek Belanja..... ... .....2U

Xl

edit dengan WPS Office

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

DOFTOR BAGAN

Bagan 3.3.1. Struktur Organisasi Kecamatan On jir Muara

31

Bagan LU 1 Penerbitan Surat PenyediaanDana............... .. ...
uy

Bagan U.U 2 Penggunaan Dana untuk Kegiatan Pembelan jaan
Barang.......ouppn e npnseaenoesnssonps s s siadsisiaiss b0

Bagan 4.4 3 Pembukuan atas PenggunaanDana.............o.
ug

13
Edit dengan WPS Office

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

